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職   種 一般事務補助員 

勤 務 先 小美玉市役所市民生活部市民課 

※小川総合支所・玉里総合支所への配置あり 

雇用期間 令和元年 12 月 1日～令和 2 年 3月 31 日 

勤務時間 8：30～17：15（休憩時間 1 時間） 

勤務日数 週 5 日，月 20 日程度 

休  日 土・日・祝日・年末年始 

賃金・手当 時給 900 円（一日あたり 6,975 円）,通勤手当（片道 2km.以上で距

離に応じて支給） 

必要な資格 ○基本的なパソコン操作ができる方 

○職務に適しており，安定して勤務できる方 

○健康な方 

勤務内容 ○マイナンバーカードの申請受付，交付に関する事務 

○パソコンでのデータ入力 

募集人数 2 名 

提出書類 履歴書（市指定，市販どちらでも可）（写真貼付）を問い合わせ先

まで持ち込みまたは郵送 

募集期間 令和元年 11 月 20 日（水）まで 

選考方法 書類選考及び面接（書類選考後，面接日時を連絡） 

お問い合わせ先 小美玉市役所市民生活部市民課 採用担当 

小美玉市堅倉 835 番地 

電話 0299-48-1111（内線 1112） 

 


